
        
 

 

Stellenausschreibung 
für das Hospiz Luise 
  
  

  Telefon 0511 52487676 
Telefax 0511 52487677 

Besucheranschrift 
Brakestr. 2d  
30559 Hannover 

www.hospiz-luise.de 
www.vinzentinerinnen-hildesheim.de 

Das Hospiz Luise in Hannover, eine Einrichtung der Kongregation der Barmherzigen Schwes-
tern vom hl. Vinzenz von Paul in Hildesheim, sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine  
 

Verwaltungsfachkraft (m/w/d)  
in einer unbefristeten Teilzeitbeschäftigung (32 Wochenstunden) 

 
Das Hospiz Luise ist ein Ort der modernen Hospiz- und Palliativbewegung, an dem Menschen 

mit einer unheilbaren Erkrankung in ihrer letzten Lebensphase bis zum Tod begleitet und 

gepflegt werden. Zugleich ist das Hospiz ein Lebensort, an dem die Mitarbeitenden wert-

schätzend, respektvoll, mit hoher Fachkompetenz und gesellschaftlicher Strahlkraft den Um-

gang mit Sterben, Tod und Trauer in der Stadt, der Region und darüber hinaus vermitteln.  

Ihr Profil: 
Sie sind freundlich im Miteinander, aufgeschlossen gegenüber Ihrer Tätigkeit an diesem be-
sonderen Ort und strukturiert in den Arbeitsabläufen. Wenn Sie einen Anruf entgegenneh-
men, die Tür öffnen oder auch Briefe verschicken – in allen Begegnungen ist Ihre Freundlich-
keit spürbar. Außerdem haben Sie Freude daran: 

• gut zu kommunizieren 

• selbständig zu arbeiten 

• gute Arbeitsergebnisse zu erzielen 

• zu organisieren und sind fähig, Sachverhalte zu durchdringen und zu priorisieren 
Sie sind bei uns richtig, wenn Sie: 

• eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung haben 

• Microsoft Office Produkte sicher beherrschen und Erfahrung im Umgang mit Daten-
banken haben, mit dem Fokus auf Spendenverwaltung und CRM 

• Berufserfahrung mitbringen und  

• sich mit unserem christlich-karitativen Auftrag identifizieren können 

Davon profitieren Sie: 

• Betriebliche Altersvorsorge (KZVK) 

• Attraktive Vergütung nach AVR, Jahressonderzahlungen sowie 30 Urlaubstage 
 
Sie haben Fragen? Dann melden sie gern direkt bei Margarete Vattes, unserer Hospizleitung, 
telefonisch unter 0511 5248 7676 oder per E-Mail: margarete.vattes@hospiz-luise.de.  
 
Wir freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an das  

Hospiz Luise  
Hospizleitung Margarete Vattes 
Brakestr. 2d, 30559 Hannover 

 

mailto:margarete.vattes@hospiz-luise.de

